Coherences

des Projets et des Hommes

PowerPoint Perfectionnement

Objectifs
V' Gagner en efficacité par la maitrise des fonctionnalités avancées
v Utiliser des effets dynamiques et animés pour renforcer limpact de vos
présentations

Contenu

V" Utiliser les fonctionnalités avancées
= Créer une mini-charte graphique

V" Créer une présentation efficace avec les différents Modes d'affichage
= Structurer et concevoir une présentation avec le Mode Plan
= Déplacer, redimensionner, grouper plusieurs objets
= Exporter ou importer du texte depuis ou vers Word

v Uniformiser et soigner une présentation avec les Masques
= Utiliser un masque pour homogénéiser une présentation
= Choisir et modifier les polices, tailles, puces ou numéros
= Définir les en-tétes et pieds de page. Numéroter les diapositives
= Nommer et conserver un masque

V" Utiliser le Mode Trieuse
= Réorganiser des diapositives avec le Mode trieuse
= Insérer, renommer, supprimer des sections
= Copier des diapositives vers une autre présentation
= Masquer les diapositives

v" Créer un diaporama animé (image et son)
= Créer des effets d'enchainements et d’animation élaborés
= Utiliser les outils interactifs du diaporama
= Dynamiser un diaporama avec des effets sonores

Intervenante
v Karine BURDO

Date et lieu
v 14juin 2019 & Niort
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